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SCHEDA UNITA’ ORGANIZZATIVA :  AREA AMMINISTRATIVA - SERVIZIO TURISMO 
 
Responsabile del Servizio – MORANDI MIRIAM 
 
 
UFFICIO / SERVIZIO: SEGRETERIA: Tel. 0346.21531 – int. 1 – Mail:  segreteria2.villadogna@unioneastadelserio.bg.it 
              P.e.c.:  protocollo.villadogna@pec.it 
 

 
Orari apertura al pubblico:  

    Lunedì, mercoledì e venerdì – 09:00/12:30 
martedì 15:00/17:00 
sabato 9:00/12:00 

 
 
Responsabile Istruttoria Ufficio Segreteria: Istruttore Amministrativo - Posto vacante dal 01.01.2020 – in attesa di mobilità 
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N 
PROCEDIMENTO TERMINE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  

RESPONSABILE DELL’ATTO 

FINALE  
NOTE 

1 
Richiesta di informazioni allo sportello e al 
telefono 

immediato Responsabile Istruttoria Responsabile del Servizio 
Inizio procedimento 
determinato dalla richiesta 
dell’utente 

2 Richiesta di informazioni via e-mail 2gg Responsabile Istruttoria Responsabile del Servizio 
Inizio procedimento 
determinato dalla richiesta 
dell’utente 

3 
Autorizzazione o nulla osta alle associazioni e 
agli operatori turistici per l’organizzazione di 
eventi e manifestazioni sul territorio comunale 

30gg Responsabile Istruttoria Responsabile del Servizio 
Inizio procedimento 
determinato dalla richiesta 
dell’utente 

4 Autorizzazione per utilizzo sale comunali 30gg Responsabile Istruttoria Responsabile del Servizio 
Inizio procedimento 
determinato dalla richiesta 
dell’utente 

5 
Richiesta di contributi da parte di associazioni 
o enti no profit 

30 novembre Responsabile Istruttoria Responsabile del Servizio 
Inizio procedimento 
determinato dalla richiesta 
dell’utente 

6 
Collaborazione con associazioni ed enti 
nell’organizzazione di attività ed iniziative in 
campo sportivo e turistico 

Dalla data di 
presentazione 

della 
domanda 

Responsabile dell’istruttoria 
dell’ufficio 

Responsabile Servizio Su istanza del richiedente 

 


