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SCHEDA UNITA’ ORGANIZZATIVA AREA AMMINISTRATIVA - SERVIZIO ISTRUZIONE/CULTURA 
 
Responsabile del Servizio – MORANDI MIRIAM 
 
UFFICIO / SERVIZIO: ISTRUZIONE/CULTURA: Tel. 0346.21531 –   Mail:  segreteria2.villadogna@unioneastadelserio.bg.it 
           P.e.c.:protocollo.villadogna@pec.it 
 

 
Orari apertura al pubblico:  

    Lunedì, mercoledì e venerdì – 09:00/12:30 
martedì 15:00/17:00 
sabato 9:00/12:00 

 
 
Responsabile Istruttoria Ufficio Istruzione/Cultura: Istruttore Amministrativo - Posto vacante dal 01.01.2020 – in attesa di mobilità 
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N 
PROCEDIMENTO TERMINE 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO  
RESPONSABILE DELL’ATTO FINALE  NOTE 

1 
Acquisto libri per le scuole primarie – cedole 

librarie 

Entro l’inizio di ogni 

anno scolastico 

Responsabile dell’istruttoria 

dell’ufficio 
Responsabile del Servizio D’ufficio 

2 
Ammissione al servizio di assistenza educativa 

scolastica 

Entro il 31 luglio di 

ogni anno 

Responsabile dell’istruttoria 

dell’ufficio/Assistente Sociale 
Responsabile del Servizio 

Su istanza del richiedente da 

presentarsi entro il 30 aprile 

di ogni anno 

4 

Erogazione contributi ordinari agli istituti 

comprensivi statali e alle scuole dell'infanzia 

paritarie 

Come stabilito dalla 

deliberazione di 

Consiglio Comunale 

Responsabile dell’istruttoria 

dell’ufficio 
Responsabile del Servizio Su istanza del richiedente 

5 
Ammissione al trasporto scolastico (trasporto 

infanzia e primaria, …..) 

Dalla data di 

presentazione delle 

domande 

Responsabile dell’istruttoria 

dell’ufficio 
Responsabile del Servizio Su istanza del richiedente 

6 
Attuazione interventi previsti nel Piano Diritto allo 

Studio 

Come stabilito dalla 

deliberazione di 

Consiglio Comunale 

Responsabile dell’istruttoria 

dell’ufficio 
Responsabile del Servizio 

Su istanza dell’Istituto 

Comprensivo 

7 
Istruttoria per erogazione premi di laurea, buono 

scuola, borse di studio 

Secondo le 

tempistiche 

determinate nella 

deliberazione 

Responsabile dell’istruttoria 

dell’ufficio 
Responsabile del Servizio Su istanza del richiedente 
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N 
PROCEDIMENTO TERMINE 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO  
RESPONSABILE DELL’ATTO FINALE  NOTE 

8 
Determinazione contributi a scuola materna 

privata 

Come stabilito dalla 

deliberazione di 

Consiglio Comunale 

Responsabile dell’istruttoria 

dell’ufficio 
Responsabile del Servizio D’ufficio 

9 

Concessione contributo ordinario e straordinario 

enti, associazioni e soggetti privati per attività ed 

iniziative diverse 

Regolamento 

comunale –  

Legge 241/1990 

Responsabile dell’istruttoria 

dell’ufficio 
Responsabile del Servizio Su istanza del richiedente 

10 

Richiesta di patrocinio gratuito da parte di 

associazioni e privati su iniziative diverse in base al 

vigente regolamento 

Regolamento 

comunale  - 

Legge 241/1990 

Responsabile dell’istruttoria 

dell’ufficio 
Responsabile del Servizio Su istanza del richiedente 

11 

Collaborazione con associazioni ed enti 

nell’organizzazione di attività ed iniziative in 

campo culturale 

Dalla data di 

presentazione della 

domanda 

Responsabile dell’istruttoria 

dell’ufficio 
Responsabile del Servizio Su istanza del richiedente 

12 

Adesione e presentazione domande di 

finanziamento per la realizzazione di progetti in 

ambito culturale 

Secondo le 

tempistiche 

determinate nel 

bando di 

finanziamento 

Responsabile dell’istruttoria 

dell’ufficio 
Responsabile del Servizio D’ufficio 

 


