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ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI VILLA D’OGNA 

 

 

 

 
 

 
SCHEDA UNITA’ ORGANIZZATIVA : AREA VIGILANZA E COMMERCIOAMMINISTRATIVA – POLIZIA LOCALE 

Responsabile del Servizio: MOIOLI VERSKA 

 UFFICIO / SERVIZIO:        Polizia Locale 
Tel. 0346.21531                                  Mail: polizialocale@unioneastadelserio.bg.it 

            P.e.c.:protocollo.villadogna@pec.it 
 

 
Orari apertura al pubblico:  

    Lunedì, mercoledì e venerdì – 09:00/12:30 
martedì 15:00/17:00 
sabato 9:00/12:00 

 
 
 

Responsabile istruttoria Ufficio Vigilanza e Commercio      A ge n te  P o l i z i a  Loc a le  (Posto vacante dal 01.09.2019 in attesa di sostituzione) 
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N 
 

PROCEDIMENTO 

 

TERMINE 
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

 

RESPONSABILE DELL’ATTO FINALE 
 

NOTE 

 
 
 
 

1 

 
 
 
 

Rilascio Contrassegno parcheggio invalidi 

 
 
 
 

30 

gg 

 
 
 
 

Responsabile del Procedimento 

 
 
 
 

Responsabile del Servizio 

 
 
 
 

Su richiesta degli interessati 

 

 

2 

 

 

Ricezione denunce di infortunio 

 

 

2 giorni 

 
 

Responsabile del 

Procedimento 

 

 

Responsabile del 

Procedimento 

 
 

Su segnalazione datore 

di lavoro 

 

 

3 

 
 

Ricezione denunce comunicazioni di 

ospitalità e cessione di fabbricato 

 

 

Tempo reale 

 
 

Responsabile del 

Procedimento 

 

 

Responsabile del 

Procedimento 

 

 

Su richiesta degli interessati 

 
 
 

4 

 
 
 

Pubblicazione atti di settore all’Albo Pretorio 

 
 
 

3gg 

 
 
 

Messo Comunale 

 
 
 

Messo Comunale 

 
 
 

A istanza di parte 
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5 

 
 

Notifiche e  t r a s m i s s i o n e  r e f e r t i  

a g l i  E n t i  interessati 

 
 
 

10gg 

 
 

Messo 

comunale/notificatore 

 
 

Responsabile Servizio 

Messo comunale/notificatore 

 
 

Salvo richieste urgenti che 

verranno fatte nei tempi 

richiesti 

 

 

6 

 
 

Ritiro    atti    depositati    presso    la    Casa 
Comunale 

 
 

Consegna 
immediata 

 
 

Messo 
comunale/notificatore 

 
 

Responsabile Servizio 
Messo comunale/notificatore 

 
 

Inizio procedimento 

determinato dalla 

richiesta dell’utente 

 

 

7 

 
 

Notificazione atti 

Codice Procedura Civile 

 
 

Entro i termini 

Indicati dall’atto 

 
 

Messo 

comunale/notificatore 

 
 

Responsabile Servizio 

Messo comunale/notificatore 

 
 

Inizio procedimento 
determinato dalla 
richiesta dell’utente 

 


