
 

 

  COMUNE DI VILLA D'OGNA 

____________________ 

Provincia di Bergamo 
 

 

24020 VILLA D’OGNA (BG) LARGO EUROPA, 39    TEL. 0346 21531 – UF. TECNICO 0346 920014 – FAX 0346 23300 – 

 
 

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI VILLA D’OGNA 

 

 

 
SCHEDA UNITA’ ORGANIZZATIVA: AREA ECONOMICO FINANZIARIA PERSONALE 

 
Responsabile del Servizio – MORANDI MIRIAM 
 
 
UFFICIO/SERVIZIO: TRIBUTI  Tel. 0346.21531 – int. 4 –  Mail: ragioneria.villadogna@unioneastadelserio.bg.it 
            P.e.c.:protocollo.villadogna@pec.it 
 

 
Orari apertura al pubblico:  

    Lunedì, mercoledì e venerdì – 09:00/12:30 
martedì 15:00/17:00 

 
 
 

Responsabile istruttoria Ufficio Tributi           Morandi Miriam – Istruttore direttivo  
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N 
PROCEDIMENTO TERMINE 

RESPONSABILE 

DEL 
RESPONSABILE DELL’ATTO FINALE 

 

NOT
E 

 

 
1 

 

 
Accesso agli atti e documenti amministrativi da 
parte dei consiglieri comunali 

 
3 giorni 

 

 
Responsabile del 
procedimento 

 

 
Responsabile dell’area 

 
Presentazione istanza 

 

 
 
 
2 

 
 
 

Rimborso di somme versate e non dovute 

 

 
180 giorni 

 

 
Responsabile del 
procedimento 

 

 
Responsabile dell’area 

 
 
Richiesta di parte 

 

 
 
3 

 
Accertamento con adesione su proposta 
del contribuente – invito a comparire 

 

 
 
15 giorni 

 

 
Responsabile del 
procedimento 

 

 
Responsabile dell’area 

 
Presentazione istanza 

 

 
4 

 
 

4 

Interpello del contribuente in ordine ad 
adempimenti tributari e/o al trattamento fiscale di 
determinate fattispecie imponibile 

 

 
60 giorni 

 

 
Responsabile del 
procedimento 

 

 
Responsabile dell’area 

 
 
Richiesta di parte 

 
 
 

5 

 

 
 
Istanza di rateizzazione di pagamento tributi 
comunali da parte del contribuente 

 

 
30 giorni 

 

 
Responsabile del 
procedimento 

 

 
Responsabile dell’area 

 
 
Richiesta di parte 



 

 

  COMUNE DI VILLA D'OGNA 

____________________ 

Provincia di Bergamo 
 

 

24020 VILLA D’OGNA (BG) LARGO EUROPA, 39    TEL. 0346 21531 – UF. TECNICO 0346 920014 – FAX 0346 23300 – 

 
 

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI VILLA D’OGNA 

 

 

 
6 

 

 
Sgravi di quote indebite di tribute comunali 

 

 
30 giorni 

 

 
Responsabile del 
procedimento 

 

 
Responsabile dell’area 

 
 
Richiesta di parte 

 

 
 
7 

 

 
 
Atti di accertamento omesso o parziale 
versamento – infedele – omessa dichiarazione 
ICI – IMU – TASSA RIFIUTI 

Notifica entro il 31 

dicembre del 5° anno 

successivo a quello in 

cui la dichiarazione o 

il versamento sono 

stati o avrebbero 

dovuto essere 

effettuati 

 

 
Responsabile del 
procedimento 

 

 
Responsabile dell’area 

 
 
D’ufficio 

 

 
8 

 

 
 

Atti di accertamento omesso o parziale 
versamento – infedele – omessa dichiarazione 
ICI – IMU – TASSA RIFIUTI – Riscossione 
coattiva mediante ruolo 

Entro il 31 dicembre 

del 3° anno successivo 

a quello in cui 

l’accertamento è 

divenuto esecutivo 

 

 
Responsabile del 
procedimento 

 

 
Responsabile dell’area 

 
 
D’ufficio 

 


